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ENGLISH VERSION FROM PAGE 9 

ESTUDIANTES ERASMUS / INTERCAMBIO 

  INSTRUCCIONES PARA UTILIZAR POLIFORMA‐T 

¿Qué es PoliformaT? 

Poliformat  es  una  plataforma  online  de  la  universidad  donde  los  profesores  y  los  estudiantes 

intercambian información y archivos. 

En  PoliformaT  tendrás  acceso  a  material  ofrecido  por  tus  profesores:  apuntes  en  PDF, 

presentaciones Powerpoint de clases, exámenes de años anteriores, ejercicios… 

También  se pueden hacer  exámenes online que  el profesor programe o  algún  tipo de  tarea o 

práctica puntuable (=que da puntos para tu nota). Finalmente, podrás compartir archivos con los 

profesores cuando te lo pidan. 

Acceso  a la plataforma “POLIFORMAT” para estudiantes de intercambio 

El acceso a la página web de PoliformaT se puede realizar de varias maneras. 

 ACCESO DIRECTO: https://poliformat.upv.es/portal/site/!gateway‐es/tool/351c5e3d‐c2e5‐

45ba‐b34b‐8814e7e01e27/selectlogin

 www.upv.es > Iniciar sesión > Acceso identificado (como Alumno) > PoliformaT
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Para el acceso necesitarás introducir 2 datos: 

‐identificador UPV / DNI: está basado en tu documento de identidad o pasaporte (el que escribiste 

en tu solicitud de admisión online, con una “P” al principio, que añade el sistema).

         +  

‐PIN: lo recibiste por correo electrónico cuando creaste tu perfil para el pre‐registro en AIRE.   

Nuestra Oficina  de  Relaciones  Internacionales  no  tiene  acceso  a  tu  PIN,  y  si  lo  has  perdido  o 

borrado, tendremos que contactar con los servicios informáticos de la UPV.  

Si tu pasaporte o número de identidad ha cambiado, deberás utilizar el antiguo en AIRE y en todos 

los sistemas informáticos de la UPV. No se puede cambiar. 

¿Cómo se utiliza Poliformat?   

El  funcionamiento  detallado  de  las  distintas  herramientas  y  funciones  de  la  aplicación  se 
encuentra  explicado  en  el  curso  "Zona  de  ayuda"  disponible  en  PoliformaT.  Tienes  vídeos  en 
castellano y valenciano. 
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Idioma 

Por defecto, la plataforma aparece en Español (España), como puedes ver en la imagen de abajo. 

Para poder  cambiar el  idioma antes de empezar  cualquier explicación de  funcionamiento    solo 
tenemos que  ir a “ Preferencias “,   podremos pulsar en "Idiomas" y seleccionar aquel  idioma en 
que deseamos que se vea nuestra página. Por último, debemos clicar en “Actualizar preferencias”. 

Mis sitios (Asignaturas matriculadas y otros) 

Como puedes ver en la imagen de arriba (ejemplo de un estudiante UPV), en la zona superior en 
color gris oscuro aparecen  las asignaturas con matrícula activa. Además, en esta barra  también 
podrás colocar en enlace a cosas   como  la Delegación de Alumnos de  tu Escuela/Facultad en  la 
UPV.  Si  tus  asignaturas  matriculadas  no  aparecen  en  la  barra  superior  gris,  debes  hacer  lo 
siguiente: 

 Desde   (esquina superior derecha) podemos acceder fácilmente a todos los 
espacios a los que tenemos acceso (incluso los ocultos), así como marcar y ordenar los
sitios favoritos.
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 En  la barra  superior  veremos  únicamente  los  sitios  que  hemos  marcado  como
"Favoritos". Para marcar un sitio como favorito , desde la sección "Sitios" debes hacer clic
en la estrella situada junto al nombre de la asignatura que te interesa.

IMPORTANTE:  tus  asignaturas  aparecerán  en  PoliformaT  solo  cuando  la  oficina  de 
Relaciones Internacionales de tu Escuela/Facultad en la UPV haya confirmado tu matrícula 
en  esa  asignatura  en  concreto  (en  la  aplicación AIRE  verás  la  asignatura  con  el  estado 
“matriculada”, con día y hora de matrícula). Durante  los primeros días del semestre es 
normal que algunas asignaturas te aparezcan matriculadas y en PolfiformaT antes que 
otras.  Si  algunas  asignaturas  te  aparecen  como  matriculadas  y  otras  todavía  están 
pendientes,  no  significa  necesariamente  que  haya  ningún  problema.  Tu  oficina  de 
Relaciones  Internacionales  está  evaluando  todas  las  solicitudes  y  te matriculará  lo más 
rápido posible o contactará contigo si hay algún problema. 

En el caso de asignaturas que pertenecen a un grado / máster de una escuela diferente de 
tu Escuela de admisión en la UPV, el proceso de matrícula tarda un poco más (es necesaria 
una doble conformación). Debes tener un poco de paciencia. 
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 La aplicación Poliforma‐T no siempre actualiza automáticamente tus “Favoritos” en la
barra superior. Normalmente, una vez que has seleccionado tus favoritos, verás un cuadro
amarillo y deberás hacer clic en “Recarga”

 Desde  "Mi PoliformaT" – apartado  “Preferencias” podremos pulsar en  "Sitios" y ocultar
aquellos  sitios  que  no  deseamos  ver,  como  por  ejemplo  una  asignatura  del  semestre
pasado. Solo tenemos que seleccionar y  clicar en Actualizar preferencias.
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 ¿Qué elementos tenemos dentro de una asignatura? 

Cuando pulsamos en la barra superior en una asignatura nos aparecen otros apartados distintos  a 
los del menú principal: 

 Guía docente: descripción de la asignatura, ECTS (1 crédito ECTS = 25 horas de trabajo del

estudiante), duración, idioma, métodos de evaluación y todo lo necesario que el profesor

ha preparado para la asignatura.

 Recursos:  en  este  apartado  el  profesor  puede  colgar  apuntes,  ejercicios,  exámenes,

PowerPoint…  Todas  las  carpetas  que  se  vean  dentro  de  este  apartado  son  las  que  el

profesor ha colgado y cree que son necesarias para sus estudiantes.

 Espacio  compartido: aquí  se pueden  intercambiar archivos  con el profesor,  si  se  realiza

alguna práctica o alguna  tarea en clase y el profesor  te pide que  lo cargues a  través de

PoliformaT  ,  solo  tienes  que  adjuntar  los  archivos  aquí  dentro  de  la  asignatura  de  ese

profesor.

 Tareas:  para  alguna  actividad de  clase,  es posible  que  tengas  que hacer  tareas   online

programadas por el profesor o  pequeños test que se subirán aquí.

 Exámenes: aquí se  realizan pruebas evaluables online; esto depende el profesor y de  la

asignatura.   Si existen tienen una fecha fijada y también una duración establecida. Antes

de acceder,  recuerda que una vez comienzas el examen no puedes volver atrás.
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 Calificaciones: los profesores pueden publicar aquí notas obtenidas en todas las pruebas y

exámenes  de  la  asignatura.  Cada  ¡  profesor  normalmente  explica  dónde  publicará  las

calificaciones: en Poliforma‐T, en un tablón de anuncios de la Escuela, por email…

 Sondeos:  aquí  los  profesores  puede  realizar  preguntas  a  los  estudiantes  de  manera

espontánea, por ejemplo para cambiar la fecha de una práctica o cuando se quiere decidir

un  cambio  en  la  fecha  de  un  examen  (esto  no  es  frecuente,  ya  que  las  fechas  de  los

exámenes están publicadas en la web de la Escuela desde el principio del curso).

 Calendario: aquí el profesor colocará  los eventos que crea que  son  importantes para  la

asignatura en el curso.

 Anuncios:  información  relevante  o  algún  tipo  de  conferencia  de  interés  para  los

estudiantes.

 Grupos: aquí te aparecen los grupos de docencia de la asignatura. Los grupos de docencia

son  grupos  de  estudiantes  con  un mismo  horario  o  los  diferentes  bloques  en  que  se

compone una asignatura (teoría de aula, práctica de aula, práctica de laboratorio, práctica

de campo….). Verás una tabla con todos  los grupos y bloques de  la asignatura y también

verás la palabra “Miembros” junto al grupo en que tú estés matriculado/a.
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 Correo  interno:  aquí  aparecen    quedan  grabados  los  correos  que  hayan  enviado  los
profesores  a  todos  los  alumnos,  los que  tú has enviado,  los borradores o  los mensajes
eliminados.

 Foros y chat: son plataformas en las que puedes interaccionar con el profesor y con todos
los alumnos de la asignatura; todos pueden ver qué has preguntado, contestarte dudas y
responderte de manera pública. Normalmente es mejor enviar un correo directo al
profesor para cualquier tipo de duda personal, ya que este apartado no se suele usar.

 Video apuntes: este apartado es una novedad en la cual los profesores puede adjuntar
links de vídeos  donde explican algún tema de su asignatura u otras cosas de interés.
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ERASMUS / EXCHANGE STUDENTS
POLIFORMA-T USER'S GUIDE

(English version) 

What is PoliformaT? 

Poliformat is an online platform of our university where lecturers and students share information 

related to the courses (subjects) in which they are enrolled. 

You will  have  access  to  various  teaching material  provided  by  your  instructors:  notes  in  PDF, 

Powerpoint presentations  shown in the classroom, exams from previous years, exercises ... 

You  can  also  take  some online  exams  that  your  teacher may have  scheduled or  some  type of 
gradable assignment. Finally, you will be able  to share  files with your  instructors wheneverthey 
request it. 

Access to “PoliformaT”  

There are several ways to log onto PoliformaT. 

 Direct link: https://poliformat.upv.es/portal/site/!gateway‐es/tool/351c5e3d‐c2e5‐45ba‐b34b‐

8814e7e01e27/selectlogin

 www.upv.es > Sign in > Identified access (as a Student) > PoliformaT
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In both cases you will need to type 2 things 

1. your “UPV Identification / DNI”: it is based on your passport/ identity card (the one which

you wrote  to  create  your  UPV  online  application),  preceded  by    a  “P”,  added  by  the

system.

  +  

2. PIN  (4  digits):  you  received  this  number  by  email  when  you  first  created  your  pre‐

registration profile on  the AIRE website. Our  International Office has no  access  to  this

personal number and if you have lost it we will have to contact our computer services.

If  your  real  passport  or  identity  card  number  has  changed  since  you  created  your  online 

application, please continue  to use  the old number on any UPV computer  system.  It cannot be 

changed. 

How to use PoliformaT 

The detailed operation of the different tools and functionalities of the platform is explained in the 

course "Zona de ayuda" available  in PoliformaT. Unfortunately, the videos are only   available  in 

Spanish and Valencian language, but you may activate English subtitles (automatic translation). 
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Language 

By  default,  the  platform  appears  in  European  Spanish,  as  can  be  seen  in  red  letters  Español 
(España) on the top blue bar, as shown in the image below. 

If you want to change the language setting before starting to use the platform, we just have to go 
to ‘’Preferencias’’ then we can click on "Language" and select that language in which we want our 
page to be displayed. Finally, click on “Update preferences”. 

My sites (my enrolled subjects and further information) 

Your enrolled  subjects will normally appear with a direct  link  in upper grey area on  top of  the 
screen. Here you may also create direct  links to other things,  like “Delegación de Alumnos”  (the 
student representatives in your UPV School). 

If your enrolled subjects are not displayed in this grey bar on top, you must do the following: 

 From   (upper right corner) we can easily access all the spaces to which we 
have  access,  including  hidden  ones. We  can  check  the  star  symbol(=favorite  site)    or  
organize our favorite sites. 

• In the upper bar we can only see the sites that we have marked as "Favorites". In order to
mark a subject/site as a Favorite , we will need to go to "Sites" (top right corner of the 
scree), then on the menu <,click on the star sign next to the name of the subject/site 
that you would like to see in your homepage.
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 PoliformaT does not always automatically save updates in the upper bar, but once you
have made your changes and click the on the stars you will see a yellow box where you
should click on Reload.
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IMPORTANT:  your  courses  (subjects)  will  appear  on  PoliformaT  only  when  the  
international  office  of  your  host UPV  School  has  confirmed  your  registration  in  that  
specific  course (on the AIRE system, you will see that the status of the course request has 
changed to  “Enrolled”  and  you  will  see  the  day  and  time  when  the  registration  was  
confirmed.  During the first weeks of the semester  it  is normal  if some courses appear as 
registered (and therefore are available on PoliformaT) while some are pending 
registration and are not  available  on  PoliformaT.  The  fact  that  a  course  that  you  
have  requested  is  not  registered  yet  does  not  necessarily  mean  that  something  is  
wrong.  Your  international  Office  is  assessing  all  the  requests  from  incoming  
students  and  will  confirm  the  registration as soon as possible or will contact you if there 
is any problem. 

In  the  case  of  courses  (subjects) which  belong  to  a  degree  programme  taught  by  a UPV 
School/faculty  different  from  your  School  of  admission,  the  confirmation  of  registration  
might take a little longer (a doublé confirmation is necessary). 

 
From  "My  PoliformaT"  –section     “  Preferences”  we  can  click  on  "Sites"  and  hide  those  sites  
(courses/subjects  or  info)  that  we  do  not  want  to  see,  like  a  course  from  last  semester,  for 
example. We just have to make our selection and click on Update preferences.   

What elements can we find for each course (subject)? 

When  we  click  on  the  top  bar  inside  a  subject  we  see  other  sections  different  from  the  main  
menu:  Teaching guide: detailed description of the subject, number of ECTS (1 ECTS credit = 25

hours of work by the student), duration, language, assessment methods and everything
that the teacher has written to pass the subject.
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 Resources:  in  this  section  teachers  can  upload  notes,  exercises,  exams,  PowerPoint

presentations... All  the  folders  that are here are  those  that  the  teacher has posted and

believes are necessary for students to succcessfully follow a particular course.

 Drop box: here you can exchange files with your lecturers.  If there is any assignment and

your  instructor asks you to upload something via PoliformaT, you  just have to attach the

files here.

 Assignments: for some teaching activity you can do online Tasks or practice exercice that

will be uploaded here, they may have an hour already programmed by the teacher or that

are tasks that are carried out in practical classes

 Tests & Quizzes:  this  can  be  used  for  online  tests.  It  depends  on  the  teacher  and  the

subject; If there are any, they normally have a set date and a time limit. Before you start

the exam, make sure you have time to complete  it, the time will start counting and you

cannot go back.

 Gradebook Classic: lecturers might upload test and assignment results here; each teacher

will inform students about his preferred method to announce results (via Poliforma‐T, on

an physical notice board in the School, or by email).

 Polls (= Surveys): your teachers may use this to ask students questions when they need to

change a scheduled practical class or exam (this is not frequent, normally exam dates are

made official and published online before the beginning of the academic year).
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 Calendar:  the  teacher might want  to  highlight  important  events  or  landmarks  for  the

subject.

 Announcements:  relevant  information  or  some  type  of  conference  of  interest  for  the

student appears here.

 Section  info:  here  you will  find  the  different  teaching  blocks  of  the  subject  (different

timetable options and subsections of  the same course,  like classroom  theory, classroom

practica,  laboratory practice, field practice, etc.. A table display all the groups and blocks

of the subject the word  "Member" will be next to each group (or teaching block of which

you are a member)
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 Messages: emails sent by the teacher to all the students, messages you have sent, draft
messages or even deleted are recorded here.

 Forums and Chat room: they are platforms in which you can interact with the teacher and
with all the students enrolled  in the same subject. Everyone else can see what you have
asked, as well as read previous questions and answers. Usually it is better to send a direct
email  to  the  teacher  for  any  type  of  personal  doubt  because  this  section  is  not  used
frequently.

 “Video apuntes”: in this section lecturers can attach links to videos of themselves in which
they explaining parts of their subjects or with other things of interest.
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