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PM20ICEO1 - Automatizacion de correos electrénicos para formacion

El plan PM20ICEO1 tenia como objetivo automatizar la gestion en el envio de varios tipos de correos
electrénicos (aceptacion, recordatorio de la fecha de imparticion y la encuesta de valoracién) al
colectivo implicado en la formacién.

Tras la puesta en marcha del PMO asociado se puede concluir que el plan ha supuesto mejoras ya
gue, al ser automatico, se han reducido los posibles errores humanos y, por otro lado, se ha reducido
el tiempo de trabajo dedicado a ello. De modo indirecto, se ha mejorado la calidad en la
comunicacion al usuario de la formacion.

Por ello, se han optimizado las horas de dedicacién y, de ese modo, el rendimiento en el puesto de
trabajo resulta mas eficiente.

LISTADO DE CORREOS AUTOMATIZADOS

e Para el docente (miembro UPV), informacion sobre imparticion del curso (10 dias antes de la
fecha de inicio).

e Para el alumnado admitido en cursos (7 dias antes de la fecha de inicio)

e Para el alumnado, recordatorio asistencia a curso presencial (1 dia antes de la fecha de inicio)

e Si el curso tiene activado el check de “automatricula” que le llegue correo de aceptacion a la
persona interesada, en cuanto se matricule.

e Para el alumnado, cuando se ponga la fecha de anulacién del curso en MAS DATOS.

e Para el alumnado, encuesta de evaluacion Poliformat (1 dia después de la fecha de fin)

PLANTILLAS PREPARADAS PARA SU ENVIO MANUAL

- DOCENTE ONLINE (Poliformat)

- DOCENTE ONLINE SINCRONO (Teams)

- ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE (Poliformat)

- ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE SINCRONO (Teams)
- ANULACION DE TALLER

- ENCUESTA POLIFORMAT ALUMNADO

- ENCUESTA POLIFORMAT PDI
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actualizar
Nimers de alumnos M'nmu|15 Méx'mn|4l]

Precio |0 € Derechos Examen |0 €

Observaciones del Precio

Descuentos:

Y
Horas Presenciales  |0,00 Online Sincronas (Teams) [2,00 Online Asincronas (PoliformaT) |0,00 Trabajo auténomo  |0,00

Horas certificade Presenciales 2,00 A distancia 0,00 Total 2,00 IModalidad ONLINE SINCRONO

Fechas
1 Inicio| 28/10/21 Fin 28/10/21
Entrada Alta 22/06/21
Aprobacion|15/06/21 Fin No Lectiva
Matricula {(dd/mm/yy hh:mm) Fin Matricula (dd/mm/yy hh:mm)

Anulado| TE DO

Preinscripcion Inicio| 21,/07/21 Preinscripcion Fin| 24/10/21
Todo Hecho Certificados|2/11/21 Todo Hecho Encuestas
Todo Hecho| No Hay Encuestas D

Auto-matricula [ No Emiten Certificados [

Horario | M v M=Mafiana T=Tarde My T=Mafianay Tarde ND=Ho Definido

Horario / Sesiones

<v>
Dia 28 d'octubre de 12.00 a 14.00 h. -> Teams (Office
365)</v <e>

Dia 28 de octubre de 12.00 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)</c>

Cameus | INTERNET v

Online Sincrono
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niento de los TFG y TFM a distancia -

DATOS | MAS DATOS | PRECIOS | GRUPOS | INTERESES | PUELICIDAD | ROLES | FRCFESCREZ | ALUMNOS | COBROS | CERTIFICADOS | ENCUESTAS | MM )

Curso: 21.ICE-PDIB3 - Estrategias para la direccion y segu

© GESTION WEB CFP|

ENVIAR EMAIL PROFESORES: | -- PLANTILLA VACIA —- v Enviar
-- PLANTILLA VACIA --
HERRAMIENTAS: © MOSTRAF DOCENTE ONLINE SINCRONO (Teams)

[ % P . - N
- Profesor: SANDRA MARTINEZ SANCHIS - (Horas Docencia [1 (limite: 120)]-[2021-2022]) Tipo: UPV ASO

GRUPO(1) il
TOTALES 1
Le Profesor: EVA MARIA SANCHEZ ORGAZ - (Horas Docencia [1 (limite: 120)]-[2021-2022]) Tipo: UPV PAS
GRUPO(1) 1
TOTALES 1
Hay 2 profesores y 2 profesores/grupo relacionados con este curso.
. . . Instituto de
Ciencigs eia .,
Educacion
Valéncia, 18 d'octubre de 2021
e .
oot s SANORA MARTINES SANCHES, Pantalla del correo automatico enviado,

seguiment de TFG i TFM a distancia , de forma online a través de PoliformaT, gue comenga el 28/10/21,
amb sessid/ns per Teams:

(Teams)

Dia 28 d'octubre de 12.00 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)

El curs esta actiu en PoliformaT pergué, si ho desitges, pugues pujar algun tipus de material, encara que a
I'alumnat no li apareix fins a set dies abans de la data del comengament del curs.

T'escric des de |a Secretaria de I'ICE per confirmar-te |a realitzacié del curs Estratégies per a la direccié i el pla nt|”a DOCE NTE ONLI N E Sl NCRONO

En I'apartat 0365 del menu de I'esquerra del site de PoliformaT ja esta actiu 'accés a Teams.

Has d'indicar-nos si sol-licitaras o no a I'alumnat del curs que facen "Tasca” en Poliformat. En cas afirmatiu,
ens ho has de comunicar i indicar la data de fi no lectiva per al seu lliurament, ja que ho necessitem
conéixer a efectes administratius.

Actualment hi ha 34 matricules acceptades en el curs. Préviament a l'inici del taller, et farem arribar per
email el llistat de les persones inscrites per al CONTROL D'ASSISTENCIA, el qual ens has de remetre
emplenat per a poder emetre el certificat d'aprofitament a qui corresponga.

Estem a la teua disposicid per a ajudar-te. Salutacions,

INSTITUT DE CIENCIES DE LEDUCACIO

Valencia, 18 de octubre de 2021

Estimado/a SANDRA MARTINEZ SANCHIS,

Te escribo desde la Secretaria del ICE para confirmarte la realizacién del curso Estrategias para la
direccién y seguimiento de los TFG y TFM a distancia, de forma online a través de PoliformaT, que
comienza el 28/10/21 amb sessidfés per Teams:

Dia 28 de octubre de 12.00 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)

El curso estd activo en PoliformaT para gue, si lo deseas, puedas subir algun tipo de material, aunque al
alumnado no le aparece hasta siete dias antes de |a fecha del comienzo del curso.

En el apartado 0365 del menl de |a izquierda del site de PoliformaT ya esta activo el acceso a Teams.
Debes indicarnos si vas a solicitar o no al alumnado del curso que realicen "Tarea” en Poliformat. En caso
afirmativo, nos lo debes comunicar e indicar la fecha de fin no lectiva para su entrega, ya que lo
necesitamos conocer a efectos administrativos.

Actualmente hay 34 matriculas aceptadas en el curso. Previamente al inicio del taller, te haremos llegar por
email el listado de las personas inscritas para el CONTROL DE ASISTENCIA, el cual nos debes remitir
cumplimentado para poder emitir el certificado de aprovechamiento a quiénes corresponda.

Estamos a tu disposicién para ayudarte. Saludos,

INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
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Curso: 21.ICE-PDI83 - Estrategias para la direccion y seguimiento de los TFG y TFM a distancia -

DaT0s | MAS DATOS | PRECIOS | GRUFOS | INTERESES | PUBLICIDAD | ROLES | PROFESOREZ | ALUMNCS | COBROS | CERTIFICADOS | ENCUESTAS MM

<2 NUEVO ALUMNO  © GESTION WEB CFP
<> ARADIR MATRICULAS DESDE MM 2 ANADIR PREINSCRIPCIONES DESDE MM > ACT. ACTAS DESDE MM

FILTRAR ALUMNOS: EsTADD | TODOS v CERTIFICADOS | TODOS v  coLecTivo | TODOS v
GRUPD | TODOS v Filtrar| < LIMPIAR FILTRO

ENVIAR EMAIL: - PLANTILLA VACIA -- v Enviar | (Los correos sélo se envian a los alumnos que aparecen en el filtro)
-- PLANTILLA VACIA --
HERRAMIENTAS ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE SINCRONO (TEEITIS) DE GRUPO < MOSTRAR COLECTIVO % MOSTRAR EMAIL ENVIADO
0" O TR stavojpncosl _ ewamewmao | cuoeo |
ENCUESTA POLIFORMAT ALUMNADO P27 - ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE SINCRONO (Teams):
52645176 - ALMI ENCUESTA POLIFORMAT PDI 16 e

29/10/21 6:34

P27 - ALUMNADO ADIMITIDOS ONLINE SINCRONO (Teams):
14/10/21 13:04

21003815 - BASTIDA MOLINA, PAULA matricula 10/09/21 17:35 A-4 P30 - ENCUESTA POLIFORMAT PDI:
29/10/21 6:36
P27 - ALUMNADO ADIMITIDOS ONLINE SINCRONO (Teams):
- 141021 13:04
71103082 - BENAVENTE MARTINEZ, RUT matricula 13/09/217:47 A-2 P30 - ENCUESTA POLIFORMAT PDI:
29/10/21 6:33
33407672 - BERNA ESCRICHE, CESAR matricula 2/09/2111:11 P-7
P27 - ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE SINCRONO (Teams):
22693845 - CASTRO BLEDA, MARIA JOSE matricula 22/07/210:41 A-1 1410 AT 04

P30 - ENCUESTA POLIFORMAT PDiI:
2910/21 6:34

Pantalla del correo automatico enviado,
Instituto de

Ciencias geio plantilla ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE

Educaciéon .
SINCRONO (Teams)

Valéncia, 14 d'octubre de 2021

Benvolgut/da ANA ISABEL ALMERICH CHULIA,

Li comuniquem que est3 admés/a en el taller de formacié: Estratégies per a la direccié i el seguiment de
TFG i TFM a distandia , que tindra lloc en Teams:

ATENCIO es va modificar I'horari del curs al inicialment publicat.
Dia 28 d'octubre de 12.00 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)
Enllac a lCalendar: GRUP 1 (Com s'importa el calendari)

En el site de PoliformaT pot accedir a I'enllag a Teams, en I'apartat 0365 del menu de l'esquerra. Li
recomanem que comprove que pot accedir al site del taller, almenys un dia abans de l'inici d'aquest.

Agraint per endavant la seua col-laboracig, reba una cordial salutacio.

INSTITUT DE CIENCIES DE LEDUCACIO

Valencia, 14 de octubre de 2021

Estimado/a ANA ISABEL ALMERICH CHULIA,

Le comunicamos que est3d admitido/a en el taller de formacion: Estrategias para la direccién y
seguimiento de los TFG y TFM a distancia, que tendra lugar en Teams:

ATENCION, se modificé el horario del curso que inicialmente estaba publicado.
Dia 28 de octubre de 12.00 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)

Enlace iCalendar: GRUPO 1 (Cémo importar el calendario)

En el site de PoliformaT puede acceder al enlace a Teams, en el apartado 0365 del ment de la izquierda. Le
recomendamos que compruebe que puede acceder al site del taller; al menos un dia antes del inicio del
mismo.

Agradeciendo de antemano su colaboracion, reciba un cordial saludo.

INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
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Valéncia, 29 d'octubre de 2021

Benvolgut/da RUT BENAVENTE MARTINEZ,
Dins de PoliformaT, a I'apartat ENQUESTES UPV del taller Estratégies per a la direccié i el seguiment de
TFG i TFM a distancia , hem activat una/es enquesta/es, que avalua/en, aquest taller i 'actuacié docent
del professorat gue ha impartit el mateix.

L'emplenament de les mateixes li portard pocs minuts i Ia seua opinié és molt Gtil per a nosaltres, per la
gual cosa li demanem, per favor, que les emplene.

Les enquestes estaran actives fins al 11/11/21.
Gracies anticipades.
Atentament,

INSTITUT DE CIENCIES DE LEDUCACIO

Valencia, 29 de octubre de 2021

Estimado/a RUT BENAVENTE MARTINEZ,

Dentro de PoliformaT, en el apartado ENCUESTAS UPV del taller Estrategias para la direccion y
seguimiento de los TFG y TFM a distancia, hemos activado una/s encuesta/s, que evalia/n, este tallery la
actuacién docente del profesorado que ha impartido el mismo.

La cumplimentacion de las encuestas le llevara pocos minutos y su opinion es muy Util para nosotros, por lo
que le pedimos, por favar, que las cumplimente.

Las encuestas estaran activas hasta el 11/11/21.
Gracias anticipadas.
Atentamente,

INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
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Curso: 21.ICE-20210325 - Buscadores cientificos: Google Académico ~ B}

DATOS | MAS DATOS | PRECIOS | GRUPOS | INTERESES | PUBLICIDAD | ROLES | Frifiscrcs | ALUMNOS | COBROS | CERTIFICADOS | ENCUESTAS | MM

@ GESTION WEB CFP|

ENVIAR EMAIL PROFESORES:

-- PLANTILLA VACIA -- v Enviar
-- PLANTILLA VACIA --
HERRAMIENTAS: © MOSTRAF DOCENTE ONLINE SINCRONO (Teams)

P67 - DOCENTE ONLINE

(s . . . SINCRONO (Teams):
~ Profesor: JOSE LULS OCHEDA LACUESTA - (Horas Docencia [13,26 (limite: 75)]-[2021-2022]) Tipo: UPV PAS 25/10/21 6:33

I =T e — v S
GRUPO(1) 1
TOTALES 1

P67 - DOCENTE ONLINE

(s . . . . SINCRONO (Teams):
~ Profesor: MARIA JOSEP TORRES PERIS - (Horas Docencia [8,26 (limite: 75)]-[2021-2022]) Tipo: UPV PAS 25/10/21 6:32
I =T e — v S
GRUPO(1) 1
TOTALES 1

P67 - DOCENTE ONLINE

(s . - . SINCRONO (Teams):
~ Profesor: MARIA JOSEP MERLI GIMENO - (Horas Docencia [9,26 (limite: 75)]-[2021-2022]) Tipo: UPV PAS 25/10/21 6:32
(e __________________| ______HCet ____|
GRUPO(1) 1
TOTALES 1

Hay 3 profesores y 3 profesores/grupo relacionados con este curso.
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Valéncia, 25 d'octubre de 2021

Benvolgut/da JOSE LUIS OCHEDA LACUESTA,

T'escric des de la Secretaria de I'ICE per confirmar-te la realitzacié del curs Cercadors cientifics: Google
Académic, de forma online a través de PoliformaT, que comenca el 4/11/21, amb sessid/ns per Teams:

Dia 4 de novembre de 10.00 a 12.00 h. -> Teams (Office 365)

El curs esta actiu en PoliformaT perqué, si ho desitges, pugues pujar algun tipus de material, encara gue a
I'alumnat no li apareix fins a set dies abans de |la data del comengament del curs.

En I'apartat 0365 del menu de I'esquerra del site de PoliformaT ja esta actiu I'accés a Teams.

Has d'indicar-nos si sol-licitaras o no a l'alumnat del curs que facen "Tasca”™ en Poliformat. En cas afirmatiu,
ens ho has de comunicar i indicar la data de fi no lectiva per al seu lliurament, ja que ho necessitem
conéixer a efectes administratius.

Préviament a I'inici del taller, et farem arribar per email el llistat de les persones inscrites per al CONTROL
D'ASSISTENCIA, el qual ens has de remetre emplenat per a poder emetre el certificat d'aprofitament a qui
corresponga.

Estem a la teua dispaosicié per a ajudar-te. Salutacions,

INSTITUT DE CIENCIES DE L'EDUCACIO

Valencia, 25 de octubre de 2021

Estimado/a JOSE LUIS OCHEDA LACUESTA,

Te escribo desde |3 Secretaria del ICE para confirmarte |a realizacion del curso Buscadores cientificos:
Google Académico , de forma online a través de PoliformaT, que comienza el 4/11/21 con sesion/es por
Teams:

Dia 4 de noviembre de 10.00 a 12.00 h. -> Teams (Office 365)

El curso esta active en PoliformaT para gue, si lo deseas, puedas subir algun tipo de material, aunque al
alumnado no le aparece hasta siete dias antes de la fecha del comienzo del curso.

En el apartade 0365 del menu de la izquierda del site de PoliformaT ya esta activo el acceso a Teams.
Debes indicarnos si vas a saolicitar o no al alumnado del curso que realicen "Tarea” en Poliformat. En caso
afirmativo, nos lo debes comunicar e indicar la fecha de fin no lectiva para su entrega, ya gue lo
necesitamos conocer a efectos administrativos.

Previamente al inicio del taller, te haremos llegar por email el listado de las personas inscritas para el
CONTROL DE ASISTENCIA, el cual nos debes remitir cumplimentado para poder emitir el certificado de
aprovechamiento a gquiénes corresponda.

Estamos a tu disposicion para ayudarte. Saludos,

INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Pantalla del correo automatico enviado,
plantilla DOCENTE ONLINE SINCRONO
(Teams)
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Valéncia, 21 d'octubre de 2021

Benvolgut/da CARLA ANDRADE ARTEAGA,

Li comuniguem que est3d admés/a en el taller de formaci4: Automotivacié: un factor d'éxit en els teus
estudis, que comenca el 28/10/21 | simparteix a través de |a plataforma PoliformaT amb sessig/ns
sincrones a través de Teams:

Del 28 d’octubre a les 9.00 h. al 19 de novembre a les 23.45 h. -> Plataforma PoliformaT
2 de novembre de 12.30 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)
Dia 18 de novembre de 12.30 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)

Li recomanem que comprove que pot accedir al site del taller, aimenys un dia abans de l'inici d'aquest.

El professorat del curs es posara en contacte amb vosté al comencament d'aguest, per a informar-li del seu
funcionament.

Reba una cordial salutacié,

INSTITUT DE CIENCIES DE L'EDUCACIO

Valencia, 21 de octubre de 2021

Estimado/a CARLA ANDRADE ARTEAGA,

Le comunicamos que esta admitido/a en el taller de formacion: Autometivacion: un factor de éxito en tus
estudios, que comienza el 28/10/21, y se imparte 3 través de |a plataforma PoliformaT y con sesién/es
sincronas a través de Teams:

Del 28 de octubre a las 9.00 h. al 19 de noviembre a las 23.45 h. -> Plataforma PoliformaT
Dia 2 de noviembre de 12.30 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)
Dia 18 de noviembre de 12.30 a 14.00 h. -> Teams (Office 365)

Asimismo, le recomendamos que compruebe que puede acceder al site del taller, al menos un dia antes del
inicio del mismo.

El profescrado del curso se pondrd en contacte con usted al comienzo del mismo, para informarle de su
funcionamiento.

Reciba un cordial saludo,

INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Pantalla del correo automatico enviado,
plantilla ALUMNADO ADMITIDOS ONLINE
+ TEAMS




